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INSTRUCTIE BRANDSPOT  
BEELD TOEVOEGEN_



Gebruik Chrome, Firefox of Safari als browser. 
In Internet Explorer of Edge werkt Brandspot niet 
optimaal!



Ga naar han.brand-spot.net



Vul in gebruikersnaam:
Nieuwsredacteuren@han.nl  (let op beginkapitaal)
En het wachtwoord wat je van de coördinator 
Brandspot hebt ontvangen.



Voor het account Nieuwredacteuren is alleen de 
Library toegankelijk in de dashboard.
Hierin ga je beeld toevoegen of opzoeken.



Om een foto toe te voegen ga je bovenaan in het 
midden naar Creëer items. En je kiest Beeld.



Standaard staat Beschikbaar voor al ingesteld op 
Online gebruik. Dit zorgt ervoor dat de foto  
automatisch wordt binnengehaald in het CMS 
(han.nl)



De Naam voor deze beelden die bij een nieuwsbericht 
horen zou ik laten beginnen met nieuwsbericht
Daarna typ je een underscore (_)
Vervolgens korte omschrijving wat er op de foto te zien 
is. Tussen elk woord een verbindingsstreepje (-).
Daarna weer een underscore (_)

En vervolgens het jaartal waar we in zitten.
Voorbeeld: 
nieuwsbericht_gastspreker-collegetour-sinan-can_2020 
Dit zorgt ervoor dat je straks in het CMS de foto’s  
gemakkelijk allemaal indezelfde map kunt terugvinden 
(2020 > opleiding > nieuwsberichten)



Het invulveld Beschrijving lijkt niet verplicht, maar dit 
is het eigenlijk wel. We willen wel echt graag dat je de 
moeite neemt om hier een beschrijvende tekst in te 
vullen. 

Typ gewoon alles achter elkaar. Plaats punten, komma’s 
en spaties. Maar gebruik geen harde of zachte return.

Voeg ook je eigen naam toe. Op deze manier kunnen 
we achterhalen wie de foto heeft toegevoegd. 
 



Bij Beeldbestand ga je het beeld opzoeken wat je wilt 
toevoegen. Klik op het rondje met het pijltje aan de 
rechterkant. 
 
LET OP: Het CMS herkent uitlsuitend JPG of PNG als 
extensie. PSD, TIFF of JFIF wordt niet herkend!

En bij Verberg in Studio zet je een vinkje aan. 
Daardoor is het beeld alleen bruikbaar voor han.nl 
en kan het niet gebruikt worden in de Studio. 

Heb je alles ingevuld?
 Klik dan op Volgende rechtsonderin.



Vul onder het tabblad Extra alle verplichte velden in aan 
de hand van de keuzemenu’s.

Bij Onderwerp kies je Beelden redactie.
Dit zorgt ervoor dat de beelden in Brandspot  
gemakkelijk terug te vinden zijn.



Tot slot kies je rechts onderaan Opslaan.
Als het beeld is toegevoegd, wordt het gesynchroniseerd 
met han.nl. Meestal is het beeld binnen tien minuten 
beschikbaar.


